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	Protokoll Jour Fixe Projekt Musterprojekt
	Datum
Uhrzeit 

	Ort der Besprechung:
	

	Dauer der Besprechung:
	

	Hinweis:
	

	Von:
	

	Teilnehmer:
	PL, Team

	CC:
	Teammitglieder


	Top
	Thema
	Verantwortlich

	Top 0

B
	Festlegen des Protokollführers und des Moderators
	

	Top 1

I
	Bericht aus dem Lenkungskreis-Meeting

Projektstatus „gelb“ bestätigt, Maßnahmen wie vorgeschlagen angenommen, Projektteam erhält angeforderte Ressourcen


	

	Top 2

I
	Status Arbeitspakete Phase 2

Arbeitspakete kämpfen mit Ressourcenproblemen, durch o.a. Unterstützung sollte rasche Besserung eintreten, Projekt ist derzeit 3 Wochen hinter Plan. Verzögerung ist mit Auftraggeber abgestimmt.


	

	Top 3

I
	Nächste Schritte
	


	<Verfasser>
	
	Stand: ………

	Beispiel Protokoll JF Musterprojekt I.doc
	Status: ………



